Lehrplan zum/zur ,,Fachwirt/in im Bestattungswesen (HWK)“

1 Fachtheoretischer Teil 120 Stunden

1.1 Aligemeines zur Bestattung:
Bestattungsarten, Abholung, Uberfihrung im In und Ausland Gesamtstunden 20

1.1.1 Bestattungs- und Grabarten
-DIN773004.5.3.4 3
Referent: Herr

1.1.2 Grundversorgung und Eigenschutz erldutern
-DIN 77300 4.1.3 3
Referent: Herr

1.1.3 Uberflihrungen

-DIN 77300 4.2

- Hilfsmittel

- Fahrzeuge DIN 75081 5
Referent: Herr

1.1.4 Aufbewahrung
-DIN 77300 4.3 2
Referent: Herr

1.1.5 Anforderungen an das Personal 2
Referent: Herr

1.1.6 Formalitaten und Formulare
~-DIN 77300 4.5.3.6
- Herstellung eigener Formulare
Referent: Herr

1.2 Zeremonien und Psychologie:
kirchliche Zeremonien, Musikbegleitung, Trauerrede, Trauerpsychologie Gesamtstunden 16

1.2.1 Bestattungshezogene Religionsgeschichte
- Unterschiede in den verschiedenen Religionen

- kirchenrechtliche Vorschriften zur Bestattung 5
Referent:
1.2.2 Entwickiung der Trauerkultuy 3
Referent:
1.2.3 Psychologische Hilfestellungen zur Trauerbewaltigung 3
Referent:

1.2.4 Erstellen von Trauerreden
Referent;




1.3 Allgemeine Berufskunde:
Berufshild; DIN, Thanatopraxie, Friedhofswesen

Gesamtstunden 10

1.3.1 Organisation und Ablauf von Trauerfeiern

in der Kirche, in der Friedhofskapeile und am Grab
~-DIN 77300 4.4.2 bis 44.5

Referent: Herr

1.3.2 Maglichkeiten der Kooperation und Zusammenarbeit
- Uberfliihrungen
- Floristen
- Musiker
- Steinmetz
- Krankenhaus
Referent: Herr

1.3.3 DIN 77300 und DIN 75081
Referent: Herr

1.3.4 Abgrenzung zur Thanatopraxie
Referent: Herr

1.3.5 Friedhofsordnungen Zustandigkeiten und Ansprechpartner
- regionale Besonderheiten
Refereni: Herr

1.3.6 Grabstelle
~DIN773004.4.5
Referent: Herr

1.4 Bestattungsrechf:
Standesamtswesen, Erbrecht, Vertragsrecht, Bestatiungsgesetze,

Soziathilfe, Friedhofsrecht, Ersatzvornahme der Bestattung

Gesamtstunden 18

1.4.1 Aligemeines Vertragsrecht
- Ubereinstimmende Willenserkldrung
- Haftungs- und Schadenersatzanspriiche

Referent: Herr

1.4.2 Erbrecht und Testament
- BGB
- Verfugungen und Volimachten
- Testamentshinterlegung
-~ Testamentsverdffentlichung
Referent: Herr

1.4.3 Landeshezogene Bestattungsgesetze
- landestypisch
Referent: Herr

1.4.4 Sozialhilfe und Bestattung

- Bestattung oder Kostenersatz durch das Sozialamt bzw. die Ersatzvornahme

durch die Ortspolizeibehdrde
Referent: Herr
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1.4.5 Rechtliche Rahmenbedingungen durch das Standesamtswesen
- Bestattungsrecht, Bestattungspflicht, Bestattungszwang
- Verfligungsrecht Gber den Leichnam
- Kostentragungspfiicht

Referent: Herr

1.4.6 Zusammenarbeit mit dem Ordnungsamt und Gesundheitsamt
- Feuerbestattungserlaubnis
- Fristverldngerungen
- Umbettungen

Referent: Herr

1.4.7 Friedhofsrecht
- Satzung und Gebblihrensatzung

- Arbeitsrecht und Erlaubnis
Referent: Herr

1.5 Arbeitssicherheit:
Allgemeine Organisation, Ordnung, Verhaltensregeln

Gesamistunden 4

1.5.1 Allgemeine Verpflichtungen aus dem Arbeitsschutzgesetz
- Zustandigkeiten
~ Dokumentation

Referent: Holz BG in Zusammenarbeit mit der Gartenbau BG

Organisation:

1.5.2 Bestattungstypische Gefahrdungsbereiche
Referent: Holz BG in Zusammenarbeit mit der Gartenbau BG

Organisation:

1.5.3 Unterweisungen und Betriebsanweisungen
Referent: Holz BG in Zusammenarbeit mit der Gartenbau BG

Crganisation:

1.6 Wirtschaft und Marketing:
Grundtagen, Werbung, Kalkulation, Buchflhrung

Gesamtstunden 16

1.6.1 Aligemeine Werbemafinahmen
- Wettbewerbsrecht und Beschrédnkungen
- Betreuung Hinterbliebener als Werbemalnahme

Referent: Herr

1.6.2 Kalkulation und Angebot
- Effassen der Kosten nach Kostenstellenplan
- Kalkulation des eigenen Stundenverrechnungssaizes
- Leistungspositionen (vgl. DIN 77300 4.5.3.5)
~ Zeitaufwand abschatzen
- Dienstleistungen Dritter
- Befreuung abstimmen
Referent;

1.6.3 Verkaufsgespriche fihren
- DIN 773000 4.6.2 und 4.6.3
Referent: Herr




1.6.4 Finanzierungsmaglichkeiten
-DIN77300 4.6.4
- Eigenfinanzierung
- Sparbuch
- Versicherung
Referent: Herr

1.6.5 Rechnungslegung und Mahnwesen
~-DIN 77300 4.5.3.12 und 4.5.3.13
Referent: Herr

1.6.6 Einsatz von EDV und Bestattersoftware
Referent:

1.7 Beratungsgesprich:

Bestattungsvorsorge, Beratung und Befreuung im Sterbefall Gesamtstunden 26

1.7.1 Beratung im Sterbefall
- Entgegennahme des Auftrages (DIN 77300 4.5.3.2)

Referent: Herr

1.7.2 Beratung der Hinterbliebenen
-DIN 77300 4.5
Referent: Heir

1.7.3 Koordination der Beteiligten

- Friedhofsverwaltung

- Pfarrer

- Trauerredner

- Grabhersteller

- Gértner

- Steinmetz

- Busunternehmer

- Café/Restaurant
Referent: Herr

1.7.4 Sterbefallversicherung, Bestattungsvorsorgeversicherung
- Versicherungstechnische Besonderheiten Sterbefallversicherung

und Bestattungsvorsorge
- Verflgbarkeit der angesparten Versicherungsleistung sicherstellen
- Einsatz von versicherungstechnischen Informationen/Unterlagen

Referent: Herr

1.7.5 Mdglichkeiten der organisatorischen Befreuung
- Haushaltsauflosungen
- Testamentsvolistreckung
- Umzug/Renovierung
- Abmeldungen, Kiindigungen
Referent: Herr

- Organisation des Trauermahls

- Trauermusik
~DIN 77300 4.5.3.11
Referent; Herr
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1.7.6 Méglichkeiten psychologischer Hilfestellungen
- Aufbahrung und Abschiednahme
Referent: Herr

- Trauergruppen
- individuelle psychologische Betreuungsméglichkeiten

Referent:

1.7.7 Arbeitsergebnisse kontrolieren und dokumentieren
Referent: Herr

1.7.8 Gaspréchsflhrung
- Verfrautichkeit sicherstellen
- persdnliches Erscheinungsbild und Umgangsformen
- Festhalten der Ergebnisse

Referent: Herr

1.8 Veroffentlichung:
Traueranzeigen, Trauerdrucksachen, Schriftverkehr

Gesamtstunden 10

1.8.1 Gestaltung von Traueranzeigen und -drucksachen
Referent; Herr

1.8.2 Verdffentlichungsmaégiichkeiten darsteilen
- DIN 77300 4.5.3.7
Referent: Herr

1.8.3 Genshmigung zur Verdffentlichung einholen
Referent: Herr
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2. Fachpraktischer Teil 80 Stunden

10

2.1 Umgang mit dem Toten:
Einbetten, Tragen, Heben, Finkleiden

Gesamtstunden 12

2.1.1 Entkleiden
- DIN 77300 4.1.3
Referent: Herr

2.1.2 Einkleiden
- DIN 77300 4.1.7
Referent: Herr

2.1.3 Tragen und Heben
- DIN 77300 4.1.8
Referent: Herr

2.1.4 Einbetten, Aufbahren und Aufbewahrung
-DIN773004.1.8und 4.4.3
Referent: Herr

2.2 Hygiene:
Versorgen, kosmetische Behandiung

Gesamtstunden 8

2.2.1 Anforderungen an Rdume zur Aufbewahrung
- DIN 77300 4.3.1
Referent: Herr

2.2.2 Grundversorgung
-DIN 77300 4.1.2 und 4.1.3
Referent: Herr

2.2.3 Make-up
-DIN 77300 4.1.5 und 4.1.86

Referent: Herr

2.2.4 Mbdglichkeiten der Einbalsamierung und Teitkonservierung

-DIN 77300 4.1.9
- rechtliche Grundlagen
Referent: Herr

2.3 Aufbahrung:
AuRerhalb des Friedhofs mit Dekoration

Gesamtstunden 8

2.3.1 Anforderungen an Aufbahrungsraume
-DIN 77300 4.3.3
Referent: Herr

2.3.2 Gestaltung von Aufbahrungsriumen
-DIN773004.4.3 und 4538
- Dekorationsmittel

Referent: Herr
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2.4 Gestaltung:

Dekoration in der Trauerhalle und am Grab

Gesamtstunden 8

2.4.1 Gestaltung der Trauerhalle

-DIN773004.44.1und 4538

- Dekorationsmittel

- Wiedergabegerite

- Sonstige Hilfsmittel
Referent: Herr

2.4.2 Verabschiedung am Grab
-DIN 77300 4.4.4.3
Referent: Herr

2.4.3 Trauermusik
-DIN 77300 4.5.3.10
Referent: Herr

2.5 Warenkunde:
Lirnen, Sarge, Sterbewédsche

Gesamtstunden 8

2.5.1 Urnen

- Material

- Oberflachenveredelung

~ Zulassungskennzeichnung
Referent: Herr

2.5.2 Sarge

- Holzarten

- Bestimmung der Form

- Oberflachenveredelung

-~ Zulassungskennzeichnung
Referent: Herr

2.5.3 Sterbewdsche

- Materialart

- Zulassungskennzeichnung
Referent: Herr

2.5.4 Beschlage

- Griffe

- Zierteile

- Materialarten

- Oberflachenveredelung
Referent: Herr
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2.6 Umgang mit dem Sarg:
Ausstattung, Anbringen von Beschldgen, Ausschlagen,
Einpassen von Zinksdrgen, Verldten

Gesamtstunden 20

2.6.1 Werkzeuge und Handmaschinen aligemein
~ Umgang
~ Instandhaltung
- Instandsetzung

Referent: Herr

2.6.2 Ausstattung von Sargen
- Beschlag, Stoffe und Verzierung auswahlen und montieren

- Schaden ausbessern
Referent: Herr

2.6.3 Einpassen von Zinksargen, Verliten
- Ausstattung gemaR internationalen Vorschriften

- Verléten und Druckausgleich einbauen
Referent: Herr

10

2.7 Grabmachertechnik: )
Schalung im Grab, Herrichten des Grabes, Uberbauung Nachbargrab

Gesamistunden 16

2.7.1 Grabstelle einrichten, éffnen und schiiefien
-DIN 77300 4.4.5.3
Theorie
Praxis

Referent: Herr

2.7.2 Grabstelle anfegen und dekorieren
-DIN773004.5.3.8
Referent: Herr

2.7.3 Exhumierung
-DIN77300 4.45.5
Referenti: Herr

2.7 4 Sargversenkung

- von Hand

- mit Versenkgeraten
Referent: Herr




